海南热带海洋学院外国专家请假审批表

	部门
	

	外专姓名
	
	护照号
	

	请假事由
	□ 病假

□ 事假

□ 其他（请写明）

	证明材料
	必要时请附证明材料

	注意事项
	1、原则上至少提前一周提交请假审批。

2、请假两天内的，院系部门直接审批。

3、请假两天以上的，院系负责人签字后交国际处审批。
4、离岛、离境必须报国际处审批。

	请假时间
	年   月   日至     年   月  日；共计   天

	部门负责人意见
	签名：        年  月  日  

	国际合作与交流处意见
	签名：        年  月  日  

	销假情况
	外事秘书签名：        年  月  日  


注意：各单位在学年末将所有请假审批表交至国际合作与交流处。

